PHAN THI
VAN ANH

V@i kha nang giao ti€p t6t, tw duy tich
cuc va tinh ky luat, toi luén chi dong
tim kiém co hoi dé thir thach ban than
trong nhiéu méi trrdng lam viéc khac
nhau. T6i mong mudn dwgc ap dung
ki€n thirc va k§ nang da tich Ity vao
cong viéc thuc té, dong thoi khéng
nglrng hoc héi dé hoan thién nang lwc
chuy@&n mon va k§ nang mém.

La sinh vién tot nghiép chuyén nganh
ngoai ngtp, t6i mong mudn dwoc lam
viéc trong moi trw'ng van phong
chuyén nghiép dé phat trién ky nang
giao tiép, td chirc va xir ly céng viéc.
Vé&i 2 nam kinh nghiém trong nganh
dich vu khach hang, toi tin minh c6 thé
nhanh chéng thich nghi va déng gop
hiéu qua vao hoat dong cua coéng ty.

Nén tang hoc van

Pai hoc Ngoai Ngir - Pai hoc
Pa Nang

C&r nhan Ng6n Ngir Nga,
chuyén nganh Nga Du Lich
— Théang 1/2024

Trwong THPT Thi Thi xa Quang
Tri

Bang tét nghiép THPT

— Thang 5/2018

—. 12 Binh L&, Phu Bai, Thi x4 Hwong
Thuy, Hué

0865158595

mushroomphangt@gmail.com

Ky nhang Chuyén M6n

Str dung thanh thao tin hoc van phéng (Word,
Excel, Email...)

To chirc cong viéc hiéu qua, c6 trach nhiém cao
Kha nang lam viéc nhém va xt ly tinh huéng linh
hoat

Thai do hoc hdi va cau tién

Kha nang lam viéc nhém va xt ly tinh huéng linh
hoat

Giao tiép va cham s6c khach hang chuyén nghiép

Kinh nghiém lam viéc

Nhan vién cham so6c khach hang

Tiém Nail & Spa | 2023 — 2025

« Ti€p don khach hang, tw van dich vu va ho tro chdm
sOc sau dich vu.

 Quan ly lich hen, sip x&p nhan vién lam viéc hiéu
qua.

 Gidi quyét cac van dé phat sinh v&i thai dé chuyén
nghiép va tich cuwrc.

* G6p phan xay dwng madi tredng lam viéc than thién
va co to churc.

Ho6 tro cong viéc hanh chinh: ghi nhan doanh thu, quan
ly vat dung, trao doi v&i nha cung cap.
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Cao Diéu Linh

Trwédng phong Nhan sw
Cong ty May mac Thoi Trang
S0 123 Ly Thai T6,

My Burc, Ha Noi

xinchao@trangwebhay.vn
www.trangwebhay.vn
@trangwebhay

Co6 Diéu Linh than mén,

Thu xin viéc cho phép ban gi¢i thiéu ban than véi nha

tuyén dung tiém nang mot cach chuyén nghiép. Muc tiéu ctia
ban khi viét thu xin viéc phai la khuyén khich nha tuyén dung
doc so yéu ly lich ctia ban va can nhac ban cho mét vi tri

cu thé.

Hay lam ndi bat nhirng thanh tich, k§ nang, kinh nghiém va
gua trinh dao tao cé lién quan dén vi tri ban mudn nhan. Tuy
nhién, tranh 1ap lai thdng tin ban da dwa vao so yéu ly lich cla
minh. Diéu chinh thw xin viéc clia ban cho tirng vi tri va nha
tuyén dung. Vi ban dang (rng tuyén vao cac cong viéc cu thé,
hay dwa ra cac vi du va s kién cu thé dé chirng minh ban cé
kh& nang thwc hién tét néu dwoc giao vi tri dé.

Bulng vay, ban nén duy tri van phong chuyén nghiép xuyén
suot la thw, tuy nhién, giong diéu qua trinh trong ¢ thé khién
ngudi doc mat hirng. Hay nh¢é thé hién sw nhiét tinh

chan thanh d6i véi cong viéc niva. Ban cé thé nght theo cach
nay: day khoéng phai mot s kién mac Au phuc, ma |a cudc
gap voi trang phuc lich sy thuwdng ngay. Tranh nhirng

thoéng tin qua riéng tw va nhirng cau hoi vé vi tri tuyén dung.
Nhuw viéc néi vé mirc lvong ky vong va cac lgi ich tai cong ty.
Thay vao dé, danh nhirng cau héi nhw vay cho bu6i

phéng van thuc su.

Hay dam bao ban xem lai thw xin viéc ctia minh truéc khi glri
di. C6 nhiéu cong cu trirc tuyén cé thé gitp ban phéat hién cac
16i chinh ta va nglr phap don gian. Ngoai ra, hdy dam bao thw
Xin viéc clia ban dé doc. Hay st dung mot phéng chir

don gidn nhu phong chir dwoc sir dung & day. Ciing tranh
viét mot van ban qua dai. Chia la thw ctia ban thanh cac doan
van gilp chang tré nén dé nhin va sip xép thong tin ban
cung céap tét hon.

Tréan trong,

Nguyén Lan Anh



